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FECHA Junio 26 -2024 LUGAR 
Plataforma Google 

Met  

TEMA TRATADO Reunión Mensual, equipo de Extensión     

HORA INICIO 5:00 pm  
HORA DE 
FINALIZACIÓN 

6:00 pm   

 

ORDEN DEL DÍA 

✓ Emafest Extensión- 2024-1 

✓ Cierres de proceso  

✓ Entrega de informe  

✓ Entrega de documentos-contratación    

CONVOCADOS 

✓ Docentes de Extensión  

✓ Coordinadora programa  

 
 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Maryeli Duarte Docente Danza  
 

Eder Delgado Docente Danza 
 

Daniela Badillo Docente Música  

Leonardo Sarmiento Docente Música 
 

Evelin Barbosa Docente Música  

Anderson Quintero Cuadro  Docente Música  

 

José del C. Santamaría Lagos Docente Artes Plásticas  
 

Camila Ramírez  Docente Artes Plásticas 
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Jahel Aicardo Hoyos Celis Docente Artes Plásticas 
 

Moisés Junior Amaya Polentino Docente Teatro 
 

Luis Libardo Flórez Medina Docente Teatro 
 

Cristina Isabel Gomez Quecho Coord. Extensión 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión mensual del equipo de extensión, con el fin de entregar 

información sobre los diferentes procesos de la agenda del día: EMAfest, cierre de procesos, 

Entrega de informes y entrega de documentos contratacion 

1. EMAfest: Se informa a los docentes que de acuerdo a directrices recibidas y de acuerdo 

a reuniones previas con directivas de las instituciones, el festival es aplazado para el 

mes de julio, por lo tanto, los actos que se han venido ensayando, se deben continuar 

fortaleciendo para las respectivas instituciones.  

 

2. Cierre de procesos: Se indica a los docentes que el cierre de procesos se desarrollara 

al 30 de junio para los docentes que finalizan contrato el día junio 30 y 03 de julio, para 

los docentes que finalizan en julio o agosto el proceso se desarrollara hasta el 15 de 

julio, y los procesos se retomaran a partir del 05 de agosto hasta el 30 de noviembre 

que finalizaría el segundo ciclo del año. Desde la coordinación de Extensión, se solicita 

a los docentes realizar el respectivo cierre en las instituciones El docente Leonardo 

Sarmiento propone enviar cartas informativas a los docentes, para comunicar el 

cronograma de cierre e inicio del próximo ciclo  

 

3.  Entrega de Informes: Se indica a los docentes que el 28 de junio en el transcurso del 

día se entregaran las actas de liquidación, de igual forma los docentes deben entregar 

informe inmediatamente se finalice el contrato para así poder realizar el proceso de 

liquidación, se recuerda que para la compra de estampilla se debe llevar: Contrato, acta 

de inicio, adicional y cuenta de cobro 

 

Los próximos docentes a finalizar contrato son:  

Docente Área Fecha de Contratación 

Maryerly Duarte Danza Junio 27 

Leonardo Sarmiento Música Junio 30 
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Daniela Badillo Música Junio 30 

Evelin Barbosa Música Junio 30 

Eder Delgado Danza Julio 03 

José del Carmen Santamaria Artes plásticas Julio 03 

 

Los docentes Eder Delgado y José del Carmen Santamaria, solicitan los instrumentos para 

la entrega de informe de julio. 

4. Entrega de documentos contratación: Se indica a los docentes que deben ir 

adelantando el proceso de recolección de documentos actualizados, incluyendo las 

IAS, sin embargo, se debe esperar a que den la indicación desde la dirección del 

instituto, de los docentes que tendrán continuidad para el segundo ciclo de la 

vigencia 2024.  

Con lo anterior expuesto, se da por finalizada la reunión  

 

Evidencia Fotográfica  
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COMPROMISOS RESPONSABLE 
FECHA DE 

VERIFICACIÓN 
FIRMA 

Entrega de cartas para 
entregar a las 
instituciones    

Coordinadora Extensión   junio 2024 
 

 


